XX镇农村产权交易服务站工作职责
1.宣传、贯彻、落实党和国家以及市县有关深化农村产权制度等农村改革的法律、法规和政策。
2.按照“有健全的服务机构、有固定的服务场所、有规范的服务制度、有明确的服务人员、有基本的服务手段”“五有”要求，加强本乡（镇）农村产权交易服务站的工作机构、人员队伍、管理制度、基础条件等建设与管理工作，保障农村产权交易服务工作有效开展。
3.指导和管理各村（居）开展农村产权交易项目的基础信息收集和汇总等服务工作。
4.在“农交所”指导和授权下，建立本乡（镇）农村产权交易服务的信息化统计、上报和管理平台和端口维护工作；定期加强本乡（镇）农村产权交易项目的调查和统计工作，建立健全产权交易项目库；按信息上报相关工作要求，定期向“农交所”及其分所上报各村（居）收集与整理的农村产权交易项目及信息。
5.做好农村产权交易项目的信息收集、上报以及项目交易后的档案整理及归档工作，建立交易项目“一宗一档”管理机制。
6.在县公共资源交易管理监督机构、农业、林业等涉及农村产权的管理部门以及“农交分所”及其分所的指导下，负责审核和排查受委托交易项目的产权归属等工作。
