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一、系统前期准备
1.1、浏览器配置
1.1.1、Internet选项
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”
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2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
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3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
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4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
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输入系统服务器的IP地址或网址，格式例如：218.22.70.132或www.hfztb.cn，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
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①会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
[image: image6.png]0 hetivet FRFEIRE b
0] hetivex igtrEENE

R E?ﬁ‘!?%mﬁllﬂtm Aetivel (ML
Eaal

=il

1

HATRIEAT

EIBRNA -
R P —— ’
HEHBE Internet Explorer Z/EEM

ERGENEE

EEN®





②文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
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1.1.2、关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
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二、概述

2.1、网上企业类型
产权类注册的时候只能选择产权类，属于单项选择，只能选择这一个类型。
2.2、注册帐号
2.2.1意向买受人承租人须在网站公告页面点击“企业报名”按钮进入登录界面。
或者直接在浏览器中输入注册地址：http://www.hfztb.cn/HY/进行注册。
2.2.2、企业的注册方式:
1）报名人选择须先选择“用户名登录”再点击”免费注册”,如下图：
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2）在登录界面，点“免费注册”，如下图：
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3）仔细阅读确认注册协议，点[image: image11.png].




继续（须等待5秒钟），如下图
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4）选择“用户类型”为“产权类”，点[image: image13.png]


继续（须等待5秒钟），如下图
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5）根据页面给的红色字体的提示注册企业账户，并完成登录。
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6）点[image: image17.png]


登录，维护本单位的信息，提交中心验证。
2.2.2、自然人的注册方式（前四步与企业注册方式一致）:
1）自然人填写注册信息（根据红色字的提示填写信息）：
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2）点击[image: image20.png]


后，完成注册的提示，如下图：
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3）点击确定，进入系统，完善信息进行提交复核。
用户名（身份证号）和密码是您登陆系统的唯一凭证，请牢记。
三、信息管理
自然人或企业登录后，可以维护本单位的信息，提交中心验证。
3.1、产权类
登录后，可以维护本人（单位）的各项信息。
3.1.1、基本信息
3.1.1.1、自然人：
自然人以下证件必须扫描上传并携带原件及复印件到现场复核：本人身份证（正反面均需上传）、户口本、本人银行卡、诚信廉政承诺书（在网站企业专区“产权交易操作手册”中下载附件2）。
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1）可以点击“修改信息”，对个人的基本信息进行完善，点击“[image: image23.png]AltER



”进行扫描件的上传，如下图：
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2）扫描件上传：
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3）点击[image: image26.png]aEEEE



，选择相应的图片进行上传，完成后关闭网页即可。如下图：
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4）扫描件信息上传以后，点击[image: image28.png]T—!




，进行提交复核：
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3.1.1.2企业：

企业以下证件必须扫描上传并携带原件及复印件到现场复核：组织机构代码证、营业执照(副本)、诚信廉政承诺书（在网站企业专区“产权交易操作手册”中下载附件3）、法人授权委托书（在网站企业专区“产权交易操作手册”中下载附件1）、经办人身份证（正反面均需上传）、国税登记证、地税登记证、企业账户开户许可证及账号。
1）企业会多一个企业资质信息。操作方法同上：
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2）企业资质：
点击[image: image31.png]


，进行资质信息的编辑，如下图：
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3）点击[image: image34.png]


，提交信息。
确定信息无误后，进行提交复核：
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· 点[image: image36.png]BHMEL



，可以修改单位的信息。
· 其中，带（*）的为必填项目；
· 点[image: image37.png]BffFER



可以上传各种扫描件：
· 信息填写完成后，如果点[image: image38.png]SR



，暂不提交中心复核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”；如果点[image: image39.png]


后，又点了[image: image40.png]wRGE



，不能修改信息，等待中心复核，状态就是“待验证”。
注意：提交复核的信息需要带着所上传的原件和复印件（一份）到安徽合肥公共资源交易中心进行现场复核。
地址：合肥市滨湖新区南京路2588号（徽州大道与南京路交口）要素市场A区二层服务大厅）
3.1.2、业务管理
信息复核通过后，重新登录后，会有[image: image41.png]e



模块。
如下图：
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3.1.2.1、网上报名
1）进入网上报名栏目，找到需要报名进价的项目，点击新增按键，进行报名申请，如下图：
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2）填写好报名信息，点击[image: image44.png]EmRAE



，进入报名，如下图：
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3.1.2.2、招标文件下载（如有）
1） 支付过保证金以后，点击下载按键，进行招标文件的下载，如下图：
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2）在“电子件列表”中点击文件进行下载，如下图：
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3.1.2.3、保证金查询
1） 在这个菜单下可以对保证金缴纳情况进行查询，点击查询按键即可，如下图：
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2）保证金查询后，缴纳成功就可以进行竞价了。
3.1.2.4、进入竞价系统
 在这个菜单下，点击[image: image50.png]


按钮，进入竞价系统，进行竞价操作。如下图：
[image: image51.png][\4

DHFZEFE CEEC

dsdsdsd |, B4 |





3.1.2.4.1、电子竞价风险告知及确认书
阅读电子竞价风险告知及确认书后，选择已阅读，然后点击[image: image52.png]


，进入竞价系统，如图：
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3.1.2.4.2、竞价项目信息
选择项目状态后 [image: image54.png]@ FFHIE




，进行项目查看，如图：
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3.1.2.4.3、我要竞价
点击[image: image56.png]FEEE



，进入报价页面，进行报价操作，如下图：
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填写好金额后，点击[image: image59.png]RERY



按键，进行报价的提交。
在数据区中可以看到相关的报价信息。如下图：
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选择站点





选择可信站点





点击“自定义级别”，注意一定要先选中上面的“受信任的站点”





选择启用（共5个ActiveX）








